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1. Protocol Openen en Sluiten BSO 

Je moet openen, wat moet je doen? 
 

1. Je houdt je druppel voor de magneetstrip links va de linker deur 
2. Ben je de eerste en hoor je het alarm afgaan? Houd dan meteen je druppel voor het kastje. 
3. Ging er geen alarm af? Kijk dan in het alarm kastje of onze kant al alarmvrij is. Zo ja, houd dan de druppel 

NIET voor het kastje! Het alarm is er dan al af. 
4. Schuif je naamkaartje op aanwezig. 
5. Loop via de gang, naar het Vossenlokaal toe. Draai daar de BSO deur van het slot. 
6. Draai je aanwezigheidsfoto om. 
7. Schakel de verlichting in als dat nodig is. 
8. Zet de bakfietsen buiten die in het Vossen lokaal staan. 
9. Zet een aantal krukken om de tafel. 
10. Zet een kleine activiteit klaar op tafel voor de kinderen. Bijvoorbeeld thema voorbereiding voor de 

volgende maand, een spelletje of strijkkraaltjes. In de vakantie zet je speelgoed op verschillende 
plekken klaar. 

11. Zet de bakfietsen naast elkaar onder het afdak aan de voorkant van de brede school. Zet ze goed op 
slot door middel van de cijfersloten vast te maken aan de haken in de gevel. 
 

Na de vso: 
 

1. De ruimte netjes en schoon achterlaten. 
2. Accu's opladen in de gang bij het uiltjes lokaal. 
3. De ritjeslijst voor de middag fotograferen en in de ritjesapp plaatsen. 

 
Afsluiten BSO 
Je sluit af, wat moet je doen? 
 
In de donkere maanden, vanaf 1 oktober tot 1 april:  Zet je om 16:30 2 kleine bakfietsen op het uiltjes plein en 
doe je de poort op slot door middel van de sleutel naast de deur in het Uiltjeslokaal. De 4 overige bakfietsen 
staan als het goed is al op het andere (school)plein. Pas om 18:00 uur zet je  alle bakfietsen op een zeil in het 
lokaal. De 4 grote bakfietsen  in het lokaal van de Slimme  Vossen en de 2 kleine bakfietsen worden om 18:00 
binnen gezet op een zeil in het lokaal van de Vrolijke Uiltjes. Indien je collega van de dagopvang al om 1800 klaar 
is kan hij/ zij helpen om samen met de PM’er van de Vossen en/ of uiltjes alle bakfietsen  binnen te zetten. Vele 

handen maken tenslotte licht werk 😊 
 

NB: Vanaf 1 oktober tot 1 april gaan alle bakfietsen echt pas naar binnen als alle kinderen van de groep 
opgehaald zijn! 

 
In de zomermaanden vanaf 1 april tot 1 oktober zetten we de bakfietsen om 17:00 op een zeil binnen in de 
afgesproken ruimtes zoals hierboven beschreven staat. Gedurende deze maanden sluiten wij namelijk met de 
kinderen buiten af. Mocht het weer het niet toelaten om buiten af te sluiten dan zetten we de bakfietsen op 
dezelfde manier binnen zoals wij dat in de donkere maanden ook doen. 

 
1. Zorg ervoor dat op het schoolplein alle fietsjes en buitenspeelgoed in het schuurtje staan en sluit de 

schuur af. 
2. Zorg dat het net over de zandbak zit. Doe dit voor 17:30. 
3. Loop de schoonmaaklijsten na en verricht de werkzaamheden die erop staan. De lijsten hangen op de 

desbetreffende locaties. 
4. Zorg dat alle bakfietsen op de juiste groepen binnen staan. 
5. Controleer alle deuren en ramen. Zorg dat ze op slot zijn. 
6. Zorg dat de screens omhoog zijn. 
7. Doe alle lichten uit. 
8. Draai je kaartje om en sluit de deuren. 
9. Doe alle deuren richting aula en gang op slot en loop samen met de PM-ers van de DOV naar de aula. 
10. Samen met de dagopvang zet je het alarm erop. 
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Het alarm moet er op gezet worden, wat moet je doen? 

 
1. Houd je druppel voor het alarmkastje. 
2. Het alarm gaat er nu op. 
3. Je hebt nu ongeveer 20 seconden om naar de dichtstbijzijnde deur te lopen en die dicht te doen, niet 

op slot. Sluit de tussendeur! 
4. Schuif je aanwezigheidskaartje naar rechts, je bent ten slotte niet meer aanwezig. 
5. Je gaat door de buitendeur en klaar. 

 
 
 

Het alarm gaat af, wat nu? 
 

1. Kijk op het display wat er aan de hand is. 
2. Houd je druppel voor het kastje, het alarm gaat dan uit. 
3. Je wacht in het kantoor van de conciërge tot dat de telefoon gaat en geeft het codewoord door. Het 

codewoord is: boompjes 
4. Je gaat het probleem oplossen. 
5. Je zet het alarm opnieuw aan. 

 


