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1. Protocol Openen en Sluiten BSO  

Je moet openen, wat moet je doen? 

1. Je houdt je druppel voor de magneetstrip links van de linker deur. 
2. Ben je de eerste en hoor je het alarm afgaan? Houdt dan meteen je druppel voor het kastje. 
3. Ging er geen alarm af? Kijk dan in het alarm kastje of onze kant al alarmvrij is. Zo ja, hou dan de druppel NIET voor 

het kastje! Het alarm is er dan al af. 
4. Schuif je naamkaartje op aanwezig. 
5. Loop via de gang naar de groep. 
6. LET OP: met de BSO druppel kun je niet naar de dagopvang lopen. Het alarm gaat dan alsnog af. Herhaal dan stap 2. 
7. Draai je aanwezigheidsfoto om. 
8. Schakel de verlichting in als dat nodig is. 
9. Zet een aantal krukken om de tafel. 
10. Zet speelgoed klaar voor de kinderen. 
11. Haal de vaatwasser leeg en ruim  de spullen op. 
12. Zet de bakfiets(en) die je nodig hebt alvast buiten (in vakanties; allemaal!) naast elkaar onder het afdak aan de 

voorkant van de brede school. 

Na de VSO: 

1. De ruimte netjes en schoon achterlaten 
2. Accu’s opladen in het keukentje 
3. De ritjeslijst voor de middag fotograferen en in de ritjes app plaatsen. 

Afsluiten BSO 

Je sluit af, wat moet je doen 

1. Zorg dat alle fietsen binnen in de groep staan.(zet ze zo neer dat ze morgen weer gemakkelijk naar buiten kunnen). 
Hier is degene die tot 17:30 werkt verantwoordelijk voor! 

2. Zorg dat alle fietsjes en buitenspeelgoed in het schuurtje staan en sluit het schuurtje af. 
3. Zorg dat het net weer over de zandbak zit (dit kun je bijna niet alleen, dus zorg dat je nog met zijn tweeën bent). 

Dus voor 17.30 uur 
4. Loop de schoonmaaklijsten na en verricht de werkzaamheden die erop staan. (Er hangt er 1 in kantoor en 2 op 

beide toiletten) 
5. Controleer alle deuren en ramen. Zorg dat ze op slot zijn. 
6. Zorg dat de screens omhoog zijn. 
7. Maak alle lichten uit. 
8. Draai je kaartje om, deuren sluiten en klaar!  
9. Samen met de dagopvang zet je het alarm erop. 

Het alarm moet er op gezet worden, wat moet je doen? 

1. Houdt je druppel voor het alarmkastje 
2. Het alarm gaat er nu op. 
3. Je hebt nu ongeveer 20 seconden om naar de dichtstbijzijnde deur te lopen en die dicht te doen, niet op slot. 

Tussendeur sluiten! 
4. Schuif je aanwezigheidskaartje naar rechts, je bent tenslotte niet meer aanwezig. 
5. Je gaat door de buitendeur en klaar. 

 

Het alarm gaat af, wat nu? 

1. Kijk op het display wat er aan de hand is. 
2. Houdt je druppel voor het kastje, het alarm gaat dan uit. 
3. Je wacht dan in het kantoortje bij de conciërge totdat de telefoon gaat en geeft het codewoord door.  
4. Je gaat het probleem oplossen. 
5. Je zet het alarm opnieuw aan. 


